CODIGO GDI-FMT-TR
@
Colpensiones VERSION 1
Su futuro lo construimos entre los dos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA 09/07/2015
ENTIDAD PRODUCTORA Administradora Colombiana de Pensiones - COLPENSIONES
UNIDAD ADMINISTRATIVA Vicepresidencia Comercial CODIGO OFICINA: 1090000000
OFICINA PRODUCTORA Vicepresidencia Comercial CODIGO OFICINA: 1090000000
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
ARCHIVO ARCHIVO | PROCEDIMIENTOS
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES GESTION CENTRAL CT E S

Serie con valores administrativos e informativos, cumplidos dos (2) afios en el archivo
1090000000 460 16 Informes de control 2 8 X de gestion, se transfiere al archivo central para conservacién por ocho (8) afios,
posteriormente deben ser transferidos al Archivo General de la Nacién, teniendo como
Informe criterio su aporte para el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
Entidad.
Comunicacién oficial Recibida tidad
Comunicacién oficial interna
Comunicacién oficial Enviada
Esta subserie tiene valor administrativo, cumplidos cuatro (4) afios en el archivo de
1090000000 460 14 Informes de 4 8 X |gestion, se transfiere al archivo central para conservacién por ocho (8) afios,
posteriormente realizar la seleccién del informe final de gestién anual, para su
informe conservacion total y transferencia al Archivo General de la Nacién, teniendo como
Comunicacion oficial Recibida criterio su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad.
Comunicacién oficial interna
Comunicacién oficial Enviada
Serie con valores administrativos e informativos, Cumplidos dos (2) afios en el archivo
Articulo de Prensa de gestion se transfiere al archivo central para conservacion por diez (10) afios,
posteriormente se transfiere al Archivo General de la Nacién para su conservacion
Grabacion de radio permanente.
Grabacién reportajes television
Video institucional
Teleconferencias
Boletines Informativos
Serie con valores administrativos y evidenciales, cumplidos dos (2) afios en el archivo
G icacion oficial Recibid de gestion, se transfiere al archivo central para conservacion por ocho (8) afos,
omunicacion oficial Recibida posteriormente deben ser transferidos al Archivo General de la Nacién, teniendo como
criterio su aporte para el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
Comunicacién oficial interna Entidad.
Comunicacién oficial Enviada
ADRIANA MARIA GUZMAN RODRIGUEZ GLORIA STELLA DURAN CASTILLO
CONVENCIONES VICEPRESIDENTE ADMINISTRATIVO GERENTE NAL. DE GESTION DOCUMENTAL (A)
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